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1. RODZAJE PRAC DYPLOMOWYCH

Prace dyplomowe licencjackie i magisterskie stanowig potwierdzenie stopnia realizacji
programu studiéw w uczelni wyzszej. Prace licencjackie stanowig zakonczenie trzyletniego
okresu nauki na studiach pierwszego stopnia, a na poziomie studiéw drugiego stopnia s3 to
prace magisterskie. Wymienione rodzaje prac dyplomowych wykonywane sg samodzielnie
przez studenta pod kierunkiem kierownika pracy, ktéry sprawuje nad nimi nadzoér
organizacyjny, metodologiczny i merytoryczny. Podstawg przystgpienia do egzaminu
dyplomowego, a tym samym ubieganie si¢ o dyplom licencjata lub magistra jest uzyskanie

zaliczen i1 zdanie egzamindéw objetych planem studidw, a takze napisanie pracy dyplomowe;.

Prace dyplomowe licencjackie i magisterskie nie sg z zalozenia pracami $cisle
naukowymi. Naukowy charakter tych prac jest tylko pochodng stosowanych metod
naukowych oraz technik redakcyjnych (zal. 1). Prace te stanowig sprawdzian nabytej

w czasie studiéw wiedzy i powinny dowodzi¢ posiadania umiejgtnosci:
— korzystania z istniejacych zasobéw wiedzy (wybér, selekcja, wykorzystanie);

— analizy dostepnej literatury przedmiotu, dokumentéw prawnych i urzedowych
oraz innych zrédet wiedzy i sformutowania na tej podstawie stosownych

uog6lnien, wnioskéw i prognoz;
— opracowania koncepcji pracy dyplomowe;j;

— ksztaltowania tekstu wlasnego pracy (poprawnos$¢ merytoryczna, metodologiczna

oraz logiczno — stylistyczna);

— zapewnienia wysokiej kultury technicznego wykonania pracy (starannos¢,

doktadnos¢, estetyka).

Prace dyplomowe licencjackie i magisterskie, mimo ze przygotowywane sg w roznego
rodzaju szkotach wyzszych, maja wiele cech wspélnych (zat. 2). Wynikaja one z ogélnych
zasad prowadzenia badah naukowych oraz przygotowywania i pisania prac o charakterze
naukowym, a takze z odpowiednich norm jezyka ojczystego (np. prace o charakterze
naukowym powinny by¢ pisane bezosobowo lub w trzeciej osobie liczby pojedynczej).
Nad respektowaniem tych zasad i norm powinni czuwa¢ kierownicy naukowi prac

dyplomowych.



1.1. Praca licencjacka

Praca licencjacka powinna zawiera¢ nastepujace elementy: tytut pracy; spis tresci;
wstep zawierajagcy uzasadnienie tytulu pracy, cel pracy, wprowadzone ograniczenia
(czasowe, przestrzenne, organizacyjne i inne), og6lng charakterystyke wykorzystanych
materialéw, krotka charakterystyke rozdzialéw; co najmniej trzy rozdzialy; zakonczenie;
bibliografi¢; wykazy elementéw graficznych; zalaczniki oraz streszczenia 1 o$wiadczenia.

Objetos¢ pracy powinna wynosi¢ okoto 70-80 stron.

W pracy powinna by¢ przedstawiona cato$ciowa i uporzadkowana wiedza na podjety
temat, a takze powinna by¢ podjeta proba sformutowania wynikajacych z tego wnioskéw
(ocen, propozycji prognoz). Jak podkreslono we wprowadzeniu, praca dyplomowa nie moze
by¢ tylko ,,prostym streszczeniem” literatury przedmiotu, ale powinna takze wyraza¢ stosunek

studenta do podjetego problemu.

Wiedza studentéw studiow licencjackich jest mniej kompletna i poglebiona
w poréwnaniu do studentéw studiéw magisterskich. Z tego wzgledu wydaje si¢ zasadne, aby
réznice prac dotyczyty takze wymogéw merytorycznych odnosnie formy i tresci. Wymog ten
rozpoczyna si¢ od sformutowania tytutu pracy dyplomowej, ktéry powinien by¢ odpowiednio

uksztaltowany i zawiera¢ czytelny problem badawczy.
1.2. Praca magisterska

Nalezy dazy¢ do tego, aby prace magisterskie byty pracami ambitniejszymi oraz
merytorycznie bardziej ztozonymi. Tytut pracy powinien by¢ zatem odpowiednio
uksztattowany, szerszy i dotyczacy trudniejszego problemu badawczego. Oprécz elementéw
sktadajacych si¢ na prace licencjacky, praca magisterska powinna zawiera¢ bardziej
rozwinigty wstep, w ktérym dodatkowo (czego nie wymaga si¢ w pracy licencjackiej)
powinny si¢ znalez¢ takie elementy jak zagadnienia badawcze, hipoteza robocza oraz

stosowane metody badawcze.

Zakonczenie pracy powinno nawigzywac¢ do wstepu, a wiec do celu pracy, problemu
badawczego oraz hipotezy roboczej. W zakofczeniu powinna znalez¢ si¢ odpowiedZ na
pytania czy osiaggni¢to cel pracy, jakie napotkano trudnos$ci, czy hipoteza robocza zostata

potwierdzona catkowicie czy czgsciowo.



Przyjmuje si¢, ze na prace magisterska w zaleznosci od jej tematu i celu powinno si¢
sktada¢ 4 do 5 rozdzialéw. Prace te powinny zawiera¢ wiece] elementow graficznych,
szczegblnie odnoszacych si¢ do wynikéw prowadzenia badan oraz majacych charakter syntez

graficznych. Objetos¢ pracy: okoto 90-100 stron.

W pracach dyplomowych, jak we wszystkich pracach naukowych lub majacych tylko
pewne cechy takich prac, bardzo wazne jest osiggni¢cie wysokiej kultury wykonania. Ma ona
odbicie nie tylko w poziomie merytorycznym (naukowym), ale réwniez w przestrzeganiu

norm jezyka ojczystego, starannosci redakcyjnej oraz ogdlnej estetyce.

2. ORGANIZACJA 1 PRZEBIEG SEMINARIUM DYPLOMOWEGO
2.1. Zasady ogoélne

Podstawowa forma kontaktow i wspdlpracy studenta z kierownikiem jego pracy
dyplomowej jest seminarium dyplomowe. Jest ono zaj¢ciem dydaktycznym, majacym na celu
przygotowanie studenta do pisania pracy dyplomowej oraz kierowania jego aktywnoscig
w tym wzgledzie. Seminarium dyplomowe powinno gromadzi¢ studentéw o zblizonej

tematyce prac. Uczestnictwo w zaje¢ciach seminaryjnych jest obowigzkowe.

Seminarium dyplomowe powinno by¢ zorganizowane i prowadzone z uwzglednieniem

trzech etapéw (zat. 3):

Pierwszy etap - doktadne omdéwienie i przedyskutowanie metodyki pracy naukowej
i zasad pisarstwa naukowego. W ramach tego etapu powinno si¢ opracowac koncepcje¢ pracy
dyplomowej (licencjackiej lub magisterskiej). Etap pierwszy powinien zosta¢ zakonczony
zatwierdzeniem tytutu pracy przez Rade Wydziatu, a takze zatwierdzeniem koncepcji pracy
przez jej kierownika. Zatwierdzenie tytulu i koncepcji pracy powinno by¢ podstawag

do dalszych prac studyjnych i redakcyjnych.

Drugi etap powinien rozpoczag¢ si¢ postawieniem dyplomantom zadan
do samodzielnego studiowania literatury przedmiotu i innych materialéw zrédiowych
(dokumenty prawne i urzedowe, prasa, inne) oraz gromadzenia materialéw niezbednych
do napisania pracy dyplomowej (wnioski, analizy, wypisy, elementy graficzne). Powinna

nastgpi¢ dalsza konkretyzacja koncepcji pracy dyplomowej. Praca studenta w tym etapie



powinna by¢ stymulowana i kontrolowana przez kierownika pracy dyplomowej bedacego

inspiratorem, weryfikatorem i naukowym doradcg studenta.

Trzeci, koncowy etap powinien by¢ prezentacja wypracowanych czastkowych
wynikow przeprowadzonych dociekan badawczych i pisania pracy dyplomowe;j. Jest to okres
indywidualnej pracy studentéw =z kierownikami prac. Powinna ona polega¢ na
systematycznych konsultacjach, $ledzeniu postgpéw prac, udzielaniu pomocy w zakresie
napotykanych trudno$ci oraz akceptowaniu poszczegdlnych czesci 1 calosci pracy
dyplomowej. Etap trzeci powinien by¢ zakonczony przygotowaniem dyplomantéw

do egzaminu koncowego 1 wystawieniem pisemnej opinii o pracy (wzor uczelni).

Seminarium dyplomowe podlega zaliczeniu. Praca dyplomowa, napisana zgodnie

z ustaleniami (wzorami) uczelni, powinna by¢ zdana do dziekanatu w wyznaczonym terminie.
2.2. Rola i obowigzki kierownika pracy dyplomowej

Kierownikiem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki upowazniony
przez Rade Wydziatlu. Jego rola i obowigzki powinny sprowadzac si¢ do systematycznego
kierowania pracami studentow z grupy seminaryjnej, udzielania wskazéwek merytorycznych,
metodycznych i redakcyjnych, a takze udzielania pomocy w przypadku napotkania przez nich

trudnosci.

Zadania kierownika pracy powinny obejmowac:

udzielanie pomocy przy wyborze i formulowaniu tematu (tytutu pracy), oraz

pozostatych elementéw pracy dyplomowej;

— inspirowanie  studentéow do  podejmowania  wysitkbw  zwigzanych

z przygotowaniem i pisaniem pracy dyplomowej;

— merytoryczng i redakcyjng pomoc studentom w czasie przygotowania i pisania
pracy;

— kontrole postepéw prac i przestrzegania termindw;

— przygotowanie studentéw do egzaminu koncowego;

— opracowanie pisemnej opinii pracy dyplomowe;j.



2.3. Obowigzki studenta

Podstawowym obowigzkiem studenta jest uczestniczenie w zaj¢ciach seminaryjnych,
terminowe wykonywanie polecen kierownika pracy oraz terminowe przekazanie pracy do
dziekanatu uczelni. Wymaga to racjonalnego wykorzystania czasu i zorganizowanego

postepowania.
Zadania studenta:
— aktywnos$¢ w pracach przygotowawczych i w pisaniu pracy dyplomowej;
— bliska wspolpraca z kierownikiem pracy;
— terminowe wykonywanie zadan;
— przestrzeganie ustalonych procedur przygotowania i pisania pracy;

— doktadanie wysitkéw, aby praca dyplomowa byla na wysokim poziomie

merytorycznym, starannie wykonana i ciekawa;
— unikanie dziatan majacych znamiona plagiatu.

Efektywna wspoéipraca kierownika naukowego pracy dyplomowej z poszczegdlnymi
studentami powinna by¢ prowadzona w dwoch plaszczyznach: merytorycznej oraz

organizacyjno—technicznej.

Plaszczyzna merytoryczna — wszechstronna pomoc i doradztwo naukowe; prowadzenie
dyskusji i wymiana pogladéw; miejsce na inicjatywy studentéw i kierownikow prac; pole

formutowania ocen, wnioskéw, prognoz i r6znego rodzaju sugestii (propozycji).

Plaszczyzna organizacyjno-techniczna — odpowiedzialno$¢ kierownika naukowego za
forme 1 tre$¢ pracy dyplomowej. Tu nie moze by¢ dowolnosci, dyskusji lub respektowania
pomysiéw studenta naruszajacych model pracy dyplomowej obowigzujacy w danej uczelni.
Kierownik pracy powinien zapozna¢ dokladnie studenta z obowigzujacymi zasadami

1 wymagac ich przestrzegania.

Jezeli student naruszyt te zasady i nie reaguje na uwagi i sugestie kierownika —
kierownik ma prawo i obowigzek nieprzyjecia takiej pracy. Praca moze by¢ przyjeta przez

kierownika dopiero po wykonaniu przez studenta wszystkich jego polecen.



3. PRZYGOTOWANIE PRACY DYPLOMOWE]

Proces przygotowania i pisania pracy dyplomowej przebiega wedlug harmonogramu
obejmujgcego trzy zasadnicze etapy (zal. 3). Dwa pierwsze etapy dotyczg okresu
przygotowawczego, natomiast etap trzeci jest juz poswiecony pisaniu pracy, czyli tworzeniu
jej tekstu. W praktyce etapy te trudno jest SciSle oddzieli¢ od siebie, poniewaz wiele

czynnosci wykonywanych jest rownolegle.
3.1. Gromadzenie materialéow zrédlowych

Warunkiem przystgpienia do procedur przygotowania i pisania pracy dyplomowe;j jest
sprecyzowanie jej koncepcji, ktéra z kolei okresla cechy materialéw bedacych zrédlem badan
(dociekan). Dziatania te stanowig pierwsza cze$¢ prac przygotowawczych, czyli gromadzenie
materiatu Zrodlowego. Material ten w zaleznosci od celu pracy i problemu badawczego moze
by¢ réznie ujmowany. W praktyce spotykamy si¢ z materiatami, bardziej lub mniej
doktadnymi, ktoére jednak zawsze tworzg podstawe do snucia niezbednych rozwazan.
Ich wartos¢ badawczg okresla stopien sprecyzowania celu badan. Tego rodzaju materiatami
sg: literatura przedmiotu, artykuty prasowe, archiwalia, instrukcje, monografie, dokumenty

prawne i urzedowe, a takze informacje internetowe.
3.2. Opracowanie materiatéw zrodtowych

Opracowywanie materialbw obejmuje nastepujagce czynnosci polegajace na
pozyskiwaniu materialu badawczego, bezposrednio zwigzanego z tematem i celem pracy

dyplomowe;j:

Porzadkowanie to dziatanie skierowane na zebrane fakty, przyporzadkowujace je ustalonym

pojeciom, tak aby byto mozliwe posegregowanie ich wedtug odpowiednich grup.

Selekcja polega na wyborze faktdw, ktére uznajemy za przydatne do dalszych badan.
Natomiast fakty uznawane za nieistotne, a tym samym nieprzydatne do dalszych badan sg

wyodrgbniane z catego zbioru faktéw i nie brane pod uwage w dalszych pracach.

Klasyfikacja i segregacja polega na podziale jakiego$ obszaru, podmiotéw lub zjawisk na
podzbiory wedlug z gbéry przyjetej zasady, natomiast segregacja na wyodrebnieniu

z punktu widzenia niejednorodnosci. Metoda klasyfikacji polega wigc na procesie rozktadania



1 analizowania, natomiast segregacja na syntezujacym opisie zebranych, luzno utozonych

faktow.

Grupowanie to dziatanie polegajace na tworzeniu szerszej konstrukcji poprzez kolejne
faczenie ze sobg jednoznacznie okreslonych zjawisk i rzeczy. Jest to wazna czynno$¢

badawcza, ktéra nie ma jeszcze teoretycznie opracowanych doktadnych metod.

3.3. Metody badawcze

Zebrany i uporzagdkowany material umozliwia przej$cie do etapu zastosowania metod
badawczych. Wyrézniamy w nim dwa podetapy: przetwarzanie materialow
1 systematyzowanie wynikOw. Przetwarzanie materiatéw ma na celu ocen¢ i1 wyrazenie
znaczenia faktéw 1 ich powigzan. Etap ten, poprzez bezposredni kontakt z materiatami

prowadzi do nastepnego etapu badan, to jest do systematyzowania wynikow.

Przetwarzanie materiatéw opiera si¢ na rozbidrce jakiego$ zlozonego przedmiotu czy
pocigcia na czesci sktadowe, albo na taczeniu prostych poje¢, wzglednie prostych zdarzen
celem osiagniecia wynikow zlozonych. Sa to wigc najogélniejsze metody przetwarzania
materiatu. One to okreslone w kolejnosci mianem analizy i syntezy, wchodza do wszystkich

innych metod to jest wytgczania i witaczania cech, indukcji i dedukcji oraz analogii.

Analiza jest operacja myslowa, bedaca metoda badania naukowego, polegajaca na
roztozeniu badanej catosci (faktu, zjawiska, procesu, przedmiotu, systemu) na czesci
sktadowe i1 badania kazdej czes$ci osobno lub na wykryciu sktadnikéw albo na myslowym
rozcztonkowaniu przy pomocy logicznej obserwacji. Jest to wigc postrzeganie od prostego do

ztozonego, od znanego do nieznanego.

Synteza, to operacja myslowa polegajaca najogdlniej na sktadaniu, zestawianiu,
ujmowaniu czego$ jako catosci, odtwarzaniu na podstawie wynikéw analizy. Synteza to
faczenie réznych poje¢ w jedno i poszczegdlne czesci w jedng catos¢. Opiera si¢ ona

W znacznym stopniu na kojarzeniu.

Analiza 1 synteza sg podstawowymi metodami badawczymi na poziomie prac

dyplomowych, a zwlaszcza prac magisterskich. .



4. PISANIE PRACY DYPLOMOWE]

4.1. Organizacja pisania pracy

Pisanie pracy dyplomowej musi by¢ podporzadkowane racjonalnemu dziataniu
studenta 1 powinno by¢ ostatnim etapem procesu jej przygotowania. W tym czasie nast¢puje
dalsza konkretyzacja koncepcji pracy, oparta na zglgbianiu obszaru rozwazan na podstawie
analizy dostepnej literatury przedmiotu, danych empirycznych, a takze przeprowadzonych
badan (dociekan). Jest to wigc etap nie tylko pisania (tworzenia tekstu), ale réwniez dalszego
gromadzenia informacji, dojrzewania pomystow, odkrywanie nowych rozwigzan i ich
weryfikacji. Ten etap jest fazg nieustajacej kreacji proceséw myslowych i ich formowania na

piSmie.
4.2. Zasady i metody pisania pracy dyplomowej

Praca dyplomowa musi zosta¢ napisana z uwzglednieniem pewnych zasad pisarstwa
naukowego, wyprowadzonych z kanonéw metodologicznych oraz prawidel rozumienia
wypowiedzi stownych i pisemnych. Uwzglednienie ich pozwoli na postrzeganie pracy jako
wyrazu 1 odzwierciedlenie logiki wyktadu podjetych dociekan. Takimi podstawowymi
zasadami pracy dyplomowej sa: strukturalizacja, hierarchizacja, zrédlowos¢, dostateczne
uzasadnienie twierdzen, $cisto$¢ i doktadnos¢, obiektywnos¢ i rzetelnos¢ oraz oszczgdnosé

stowa.

Student powinien przedstawia¢ kierownikowi pracy poszczegdlne kompletnie
opracowane czesci swojej pracy (rozdziaty), a nastgpnie cato$¢ opracowania. Kierownik
pracy powinien doktadnie je przeczyta¢, nanie$¢ swoje uwagi, zalecenia i sugestie oraz
okresli¢ termin przedstawienia ostatecznej wersji poszczegdlnych czesci 1 catosci pracy

dyplomowe;.

Tytul pracy dyplomowej jest jej wizytowka i najwiekszym streszczeniem, gdyz
odzwierciedla istote tematu i gtéwny problem badawczy. Od sformutowania tytulu pracy
rozpoczynaja si¢ wszelkie analizy dotyczace obszaru i zakresu problematyki, ktéra powinna
by¢ opisana (zbadana) w danej pracy, co daje mozliwos¢ stosownego doboru literatury
1 innych materialéw Zrédtowych. Ztozonos¢ wspomnianego wyzej problemu powoduje,

ze studenci napotykaja na duze trudnosci w odpowiednim jego sformulowaniu.
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W przezwyciezeniu tych trudnosci szczegdlng role odgrywaja kierownicy naukowi prac

dyplomowych.

Trudno$ci w zakresie formulowania tytutéw wynikaja z wielu wymagan, jakie
im stawia uczelnia wyzsza. Dotyczag one m.in. zwi¢zlo$ci, poprawnosci jezykowej oraz
precyzyjnego okreslenia gtéwnego problemu badawczego. Tytul pracy dyplomowej moze by¢
zaproponowany przez zainteresowanego studenta (najlepszy wariant), ustalony z udziatem
kierownika naukowego pracy lub zaproponowany przez niego. W kazdym wypadku tytut
pracy dyplomowej musi mie¢ zwigzek z kierunkiem studiéw, a student musi mie¢ gwarancje
(pewnos¢) wykorzystania wilasciwych materialéw Zrédtowych (literatura przedmiotu,
dokumenty prawne i urzedowe) oraz uzyskania konsultacji u specjalistow. Przyktad
formutowania tytutu pracy dyplomowej oraz tytuléw jej rozdziatéw i podrozdziatéw

wynikajacych z zagadnien badawczych pokazano w zal. 4.

Kolejnym waznym elementem skltadowym pracy dyplomowej jest wstep. Jak juz
wspomniano, w pracy dyplomowej licencjackiej ujmuje si¢ w nim: uzasadnienie podjetego
tematu, cel pracy, krétka charakterystyke wykorzystanych materiatéw, przyjete ograniczenia
(jesli takie byly) i charakterystyke poszczegdlnych rozdziatéw. W pracy dyplomowej
magisterskiej] we wstepie ujmuje si¢: uzasadnienie podjetego tematu, cel pracy, zagadnienia
badawcze, metody badawcze, hipotez¢ robocza, wprowadzone ograniczenia, krotka
charakterystyke wykorzystanych materialéw oraz charakterystyke poszczegdlnych rozdziatow

(zal. 5).

Bardzo wazna sprawg jest wlasciwe sformulowanie uzasadnienia podjetego tematu
(tytutu) pracy dyplomowej. Student powinien jednoznacznie przedstawi¢ podstawowe
motywacje, takie jak: wazno$¢ (ranga) podjetej problematyki, potrzeba uzupetniania luk
w istniejgcej wiedzy, zagadnienia wywolujace dyskusje i spory, pragnienie rozwigzania

okreslonego problemu zawodowego lub spotecznego.

Pozostale elementy wstepu student opracowuje pod kierownictwem opiekuna
naukowego. Wstep do pracy dyplomowej powinien liczy¢ 2 — 3 strony. Nie ma potrzeby, aby

wstep byl zbyt rozbudowany i zawierat tre§ci merytoryczne pracy.

Podziat na rozdzialy i podrozdzialty dotyczy gléwnej czgsci skladnej pracy
dyplomowej. W niej, zgodnie z przyjeta logika wywodu, przedstawiona zostaje zasadnicza

cze$¢ pracy dyplomowej. Rozdziat stanowi wydzielong i zamknigtg catos¢, obejmujacg jedno

11



lub kilka spéjnych zagadnien. Kolejno$¢ rozdziatéw i podrozdziatéw powinno mie¢ $cisty
zwiazek z koncepcja i strukturg pracy dyplomowej. Zapewnia si¢ w ten sposob przestrzeganie
zasady ciggu wynikania, unikania powtérzen oraz sformutowanie wymaganych wnioskéw

i uogdlnien.

W rozdziale pierwszym nalezy przedstawi¢ stan wiedzy w badanej dziedzinie lub jej
rys historyczny powstania i rozwoju podjetego problemu. Uklad rozdziatu zalezy
od rozpatrywanej problematyki, mozliwosci wykorzystania literatury oraz zdolnosci studenta.
Tres¢ rozdziatlu powinna by¢ podstawg dalszych rozwazan i wnioskéw. Prawidlowo
uksztaltowana tre$¢ tego rozdzialu powinna zapewnic¢, ze praca dyplomowa bedzie napisana

na temat i temat ten wyczerpie.

W rozdziale drugim przedstawia si¢ zwykle charakterystyke przedmiotu badan,
wskazujac na zjawiska pozytywne i negatywne, sprawno$¢ systeméw funkcjonalnych oraz
efekty ich dziatalnosci. Wnioski wynikajace z tego rozdzialu powinny by¢ podstawa

ksztaltowania rozdziatu trzeciego zgodnie z zasadg ciggu wynikania.

W rozdziale trzecim powinny by¢ przedstawione wyniki przeprowadzonych badan
oraz oceny, wnioski i1 sugestie autora pracy. Rozdzial ten powinien mie¢ charakter
podsumowujacy 1 zamykajacy prace (jezeli praca sktada si¢ tylko z trzech rozdzialdéw).
Waznag role powinny odgrywa¢ tu analizy i zobrazowania graficzne (rysunki, tabele)

precyzyjnie przedstawiajagce omawiane problemy i zjawiska.

W pracach dyplomowych, zwlaszcza magisterskich powinien wystgpowac rozdzial
czwarty (a nawet pigty). Jego szczegdlna rola i znaczenie polegaja na tym, ze student moze
wyrazi¢ tu swoj stosunek do podjetego tematu i problemu. Stosunek ten moze by¢ krytyczny
i zakonczony odpowiednimi wnioskami, propozycjami lub prognozami. Tre$¢ rozdziatu
czwartego $swiadczy o dojrzalej refleksji studenta na temat przeprowadzonych dociekan

(badan) oraz wyobrazni co do oczekiwanych rozwigzan lub rozwoju sytuacji.

Warto zaznaczy¢, ze pomigdzy rozdzialami pracy dyplomowej powinny by¢
zachowane odpowiednie proporcje. Powinny si¢ one wyrazac¢ zblizong liczbg podrozdziatéw
i stron, a takze wykorzystanych elementéw graficznych tj. rysunkéw, tabel, zdje¢, itp. (zat. 6).
Skrajne réznice w tym wzgledzie nie §wiadczg dobrze o ogdlnej koncepcji pracy dyplomowej,

jej strukturze i poczuciu estetyki.
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Zakonczenie powinno by¢ syntetycznym podsumowaniem calej pracy oraz
poszczegbdlnych rozdzialéw 1 stosownym nawigzaniem do jej wstepu (zat. 5).
W pracy licencjackiej powinno to by¢ stwierdzeniem, czy cel pracy zostat osiggnicty i jakie
trudnosci napotkal student w czasie jej przygotowywania. Natomiast w pracy magisterskiej
student powinien zdoby¢ si¢ na glebsze wnioski 1 uogdlnienia a ponadto stwierdzic,
czy hipoteza robocza zostata potwierdzona w catosci lub okreslonej czesci. W obu rodzajach
prac zakonczenie powinno zawiera¢ przestanie do ewentualnych czytelnikow. Przestanie
to powinno polega¢ na bardzo ogdlnej ocenie swojej pracy dyplomowej, wskazaniu
probleméw (zagadnien), ktérych nie udato si¢ w pelni rozwigza¢, a zatem zalecanych do
dalszych badan lub rozwigzania w dalszych pracach kwalifikacyjnych. Odpowiednie
sformutowanie tych paru zdan bedzie $wiadczy¢ o klasie autora pracy oraz powaznym

traktowaniu studiow w uczelni wyzsze;j.

W procesie przygotowania i pisania pracy dyplomowej, szczegdlna uwaga powinna
by¢ skupiona na wnioskowaniu. Prace tego rodzaju nie moga by¢ wspomnianym juz prostym
streszczeniem okreslonych pozycji literatury przedmiotu i fotografig przedstawionych tam
probleméw(zjawisk). Student powinien si¢ zdoby¢ si¢ roéwniez na ich ocen¢ i prébe

sformutowania wynikajacych z nich wnioskéw.

Whnioskowanie jest procesem myslowym polegajacym na wysnuciu nowej prawdy
z szeregu poznanych juz prawd. Jest ono prawidlowe woéwczas, jezeli w obrebie zbioru
faktow istnieje trwaty zwigzek przyczynowy. Wnioskowanie jest rozumowaniem, ktoére nie

daje pewnosci, ale wskazuje najbardziej prawdopodobng mozliwos¢.

5. OPRACOWANIE EDYTORSKIE PRACY DYPLOMOWE]J

Oprécz merytorycznej wartosci pracy dyplomowej, w ocenie bierze si¢ pod uwage
rowniez jej wartos¢ estetyczng. Ocena zalezy od zastosowanej przez autora techniki pisarskie;j
oraz opracowania edytorskiego pracy. W duzej mierze decyduje to o przejrzystosci calej
pracy i ma wplyw na ocen¢. W niniejszym opracowaniu przyjeto jednolite zasady dla

wszystkich prac dyplomowych w WSBiO.

5.1. Ustawienie strony

Opracowanie edytorskie rozpoczyna si¢ od wyboru czcionki oraz ustawienia

marginesOw strony, akapitow oraz interlinii, czyli odstepu migdzy wierszami tekstu. W calym
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tekScie pracy nalezy stosowac czcionk¢ Times New Roman 12. W okreslonych miejscach
rozmiar czcionki zwigkszamy w celu podkreslenia wybranych elementéw tekstu (np. tytutéw
rozdzialéw i podrozdzialéw). Szczegélowe okreslenie rozmiaru i stylu czcionki

przedstawiono we wzorze ukladu pracy dyplomowej (zat. 7).

Ustawienie marginesow dobiera si¢ tak, aby umozliwi¢ zszycie pracy (odpowiedni
margines lewy) oraz wprowadzenie uwag 1 ewentualnych znakéw korektorskich na
marginesie prawym. Ustawienie margineséw przyjete w pracach dyplomowych przedstawia

si¢ nastepujaco:

USTAWIENIE UKEADU STRONY

Marginesy
Gorny: 2,5 cm Dolny: 2,5 cm
Lewy: 3cm Prawy: 2cm

Istotng role w przejrzystosci pracy odgrywa numeracja stron. Bez niej trudno sobie
wyobrazi¢ jakgkolwiek prace. Numery stron zamieszczamy po S$rodku stopki
(dot strony). Nalezy przy tym pamigtac, ze nie numeruje si¢ strony tytutowej pracy ani stron

zalagcznikow.

5.2. Ustawienie akapitu i interlinii

Akapity stuza do oddzielenia od siebie pewnych sekwencji myslowych, ktére powinny
charakteryzowac si¢ spojnoscig 1 kompletnoscia wypowiedzi. Akapit powinien zawiera¢ co
najmniej dwa zdania ztozone. Nalezy przy tym zwr6ci¢ uwage, aby kazde nastepne zdanie
scis$le wynikato z poprzedniego. Od strony technicznej akapit charakteryzuje si¢ wcieciem
pierwszego zdania. Poszczegdlne akapity oddziela si¢ odstepem odpowiednio dobranym do
odstepu miedzy wierszami. W pracach dyplomowych najczesciej przyjmuje si¢ odstep miedzy
wierszami 1,5 wiersza, co zwigksza przejrzystos$¢ tekstu oraz umozliwia kierownikowi pracy
i recenzentowi wprowadzanie swoich uwag w odpowiednim miejscu. Przy takim odstgpie

miedzy wierszami akapity oddziela si¢ od siebie odstepem 12 punktow.
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USTAWIENIE AKAPITU (w opcjach interlinii)
Akapit
Wecigcia i odstgpy
Ogolne
Wyréwnanie: Wyjustowany
Poziom konspektu: Tekst podstawowy
Wecigcia
Z lewej: 0 cm Specjalne: Co:
Z prawej: 0 cm Pierwszy wiersz: 1,25 cm
Odstepy
Przed: 12 pkt Interlinia:
Po: 0 pkt 1,5 wiersza

5.3. Tytul pracy

Tytul pracy pisze si¢ posrodku strony tytulowej pracy, wyttuszczong czcionkg. Tytulu
nie konczy si¢ kropka. Tytul nie powinien zajmowaé calej szerokos$ci strony. Strony
tytulowej nie numerujemy ! Diuzsze tytuty nalezy dzieli¢ na poszczegdlne wiersze zgodnie

z zasada podziatu przedmiotowego:

Przywileje i immunitety
funkcjonariuszy organizacji miedzynarodowych

w Swietle konwencji wiedenskiej

Ten sam tytut podzielony niewtasciwie (mimo pozornie ,,tadniejszego” roztozenia na stronie):

Przywileje i immunitety funkcjonariuszy organizacji
miedzynarodowych w Swietle konwencji

wiedenskiej

5.4. Rozdzialy i podrozdzialy

Kazdy rozdziat pracy powinien rozpoczyna¢ si¢ od nowej strony. Tytuty rozdzialéw
piszemy wielkimi literami, a tytuly podrozdzialéw zwyktymi. Tytuly dluzsze nalezy dzieli¢
w podobny sposéb jak tytut pracy. Tytut rozdzialu lub podrozdzialu umieszcza si¢ po lewej

stronie. Tytuléw nie konczy si¢ kropka.
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Do numerowania rozdzialéw i podrozdziatéw stosuje si¢ cyfrowa (cyframi arabskimi)

numeracj¢ wielorzedowa:

TYTUL ROZDZIALU

1.1. Tytul podrozdziatu
1.2. Tytut podrozdziatu
1.3. Tytut podrozdziatu
TYTUL ROZDZIALU

2.1. Tytul podrozdziatu
2.2. Tytul podrozdziatu
2.3. Tytul podrozdziatu

W uzasadnionych przypadkach, obok rozdzialéw i

stosowanie paragraféw (numeracja trzeciego stopnia):

1.

TYTUL ROZDZIALU

1.1. Tytut podrozdziatu
1.2.  Tytul podrozdziatu
1.3. Tytut podrozdziatu
TYTUL ROZDZIALU

2.1. Tytul podrozdziatu
2.2. Tytul podrozdziatu

podrozdzialéw dopuszczalne jest

2.2.1. Tytut paragrafu
2.2.2. Tytut paragrafu

Podziat taki nalezy stosowa¢ w wyjatkowych przypadkach i w zadnym przypadku nie nalezy

stosowac dalszych podziatéw (np. czwartego stopnia)

UWAGA: Nie numeruje si¢ Wstgpu i Zakonczenia.

5.5. Rodzaje przypisow

* Przypis zrédtowy zwykty

Przypis zrédtowy stosuje sie, jezeli w tek$cie zastosowano cytat lub streszczenie

fragmentu cudzego utworu, np.:

Ksigzki

R. Ludwikowski, Handel miedzynarodowy, Warszawa 2006, s. 105.

E. Latoszek, M. Proczek, Organizacje miedzynarodowe. Zatozenia, cele, dziatalnos¢,

Warszawa 2001, s. 132.

J. Symonides (red.), Organizacja Narodow Zjednoczonych. Bilans i perspektywy,

Warszawa 2006, s. 21.

Artykuty w pracach zbiorowych i periodykach
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E. Kawecka-Wyzykowska, Rola GATT w rozwoju handlu miedzynarodowego,
[w:] J. Kaczurba, E. Kawecka-Wyrzykowska (red.), Polska w WTO, Warszawa 2002,
s. 25-26.

T. Jodko, Polityka handlowa Unii Europejskiej w kontekscie zasad WTO,
Ekonomiczno-informatyczny kwartalnik teoretyczny Wyzszej Szkoty Ekonomiczno-
Informatycznej, nr 7, Warszawa 2006.

® Przypis zrédlowy rozszerzony
Przypis taki stosuje si¢, gdy oprécz podania zrédta wprowadza si¢ komentarz, np.:

Szerzej na temat projektéw White’a i Keynesa oraz konferencji w Bretton Woods pisat
m.in. R. Ludwikowski (Handel miedzynarodowy, Warszawa 2006, s. 51-58).

* Przypis polemiczny zwykty

Przypis polemiczny stosuje si¢, gdy w toku wywodu odsylta si¢ czytelnika do pracy

autora o odmiennych pogladach, np.:

Por. R. Ludwikowski, Handel miedzynarodowy, Warszawa 2006, s. 105.

* Przypis polemiczny rozszerzony

Przypis taki stosuje si¢, gdy oprocz wskazania pracy autora o odmiennych pogladach

dyskutuje si¢ z tymi poglagdami, np.:

Podzial procesu rozwigzywania sporow jest podzialem umownym. W procesie
rozjemczym GATT rozr6zniano zasadniczo dwa etapy: pozainstytucjonalny
1 instytucjonalny. Inny podzial spotka¢ mozna w literaturze przedmiotu : np.

B. Hoekman i M.M. Kostecki rozr6zniaja pig¢ etapdw, podczas gdy R. Ludwikowski
opisuje az dziesie¢ etapoéw powolujac si¢ na opis procedur zawarty w Uzgodnieniu
(Por. B. Hoekman, M.M. Kostecki, Ekonomia swiatowego systemu handlu, Wroctaw
2002, s. 82 oraz R. Ludwikowski, op. cit., s. 95-97). Autorzy sg przekonani, ze podziat
przez nich zaproponowany najlepiej odzwierciedla charakter i przebieg tego procesu.

* Przypis dygresyjny
Przypis dygresyjny zawiera uwagi majace bardzo luzny zwigzek z wlasciwym
wywodem i nie stanowig polemiki, np.:

Chociaz przez caly czas GATT byl formalnie umowa mig¢dzynarodowa,
w zaawansowane]j fazie swego funkcjonowania przejawial wiele cech organizacji
miedzynarodowej. Funkcje realizowane w jego ramach nie odbiegaly od funkcji
realizowanych przez wyspecjalizowane organizacje mi¢dzynarodowe, a do ich
realizacji powotano stale organy.
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* Przypis odsylajacy

Przypis odsytajacy stosowany jest gdy odsyta si¢ czytelnika do innego Zrédta albo

fragmentu pracy w celu uzyskania doktadniejszych danych, np.:

Zob. European Communities and Certain member States — Large Civil Aircraft,
United States & European Communities, WT/DS 347; www.wto.org (23. 03.2010).

5.6. Kolejnos¢ stosowania przypisow

Podajac w przypisach tytuty zrédet, pozycji literatury przedmiotu, opracowan i innych

materiatow stosujemy nastepujace zasady:
* Podajac zrédto po raz pierwszy:
R. Ludwikowski, Handel miedzynarodowy, Warszawa 2006, s. 105.

* Podajac to samo zrédio w przypisach nastepujacych bezposrednio po sobie:
Ibidem, s. 115. lub: Tamze, s. 115.
W catej pracy nalezy konsekwentnie stosowac tylko jedng wersje (tacinskg lub polskg).
* Podajac to samo zrédto w przypisach po raz kolejny:
R. Ludwikowski, op. cit., s. 110. lub: R. Ludwikowski, dz. cyt., s. 110.
* Przypis podany za innym autorem (czyli za zrédiem posrednim):

T. Bartoszewicz, GATT a miedzynarodowa polityka handlowa, Warszawa 1988, s. 17,
cyt. za: R. Ludwikowski, Handel miedzynarodowy, Warszawa 2006, s. 205.

5.7. Stosowanie skrotow (tekst, bibliografia i przypisy)

Skrot Rozwiniecie Zastosowanie
b.m. brak miejsca wydania | gdy w dokumencie nie ma podanego miejsca wydania
b.r. brak roku wydania gdy w dokumencie nie ma podanego roku wydania
cyt. za cytuje za gdy cytujemy za innym autorem
CinJet al 1 inni (w przypadku stosujemy, gdy publikacja ma wigcej niz 3 autoréw

Jet al.

autoréw) (podajemy tylko nazwisko pierwszego)
o i nastepne gd}’l podaj emy numer pierwszej strony, a nie podajemy
koncowe;j.
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dz. cyt./op.
,Zt cyLiop dzieto cytowane gdy kolejny raz cytujemy t¢ samg publikacje
cit.
. . gdy chcemy zaznaczy¢, ze inni autorzy roéwniez poruszali
por. poréwnaj o ; . .
zagadnienie, do ktérego odnosi si¢ przypis
red. redaktor podawany przy publikacjach zbiorowych
red. nacz. redaktor naczelny podaw?.ny przy cytov&.laniu catosci danego tytutu czasopisma
lub serii wydawniczej
sic! whasnie tak pot\.merdzeme,’ze dana informacja jest prawdziwa, mimo ze
moze wyglada¢ na pomytke
gdy nastepujace po sobie przypisy dotycza tego samego
dzieta — nie powtarzamy woéwczas kolejny raz catoSci opisu
Tamze - bibliograficznego, a jedynie podajemy nowa lokalizacje¢
fragmentu publikacji, na ktéry si¢ powotujemy (numery
stron).
wydanie
wyd. popr. ]
poprawione
wydanie
wyd. rozsz.
fozszerzone gdy na stronie tytutowej lub redakcyjnej podano ktdras
wyd. skr. wydanie skrécone z dodatkowych informacji o wydaniu
wydanie
wyd. uzup. ]
uzupetnione
wyd. zm. wydanie zmienione
zob. zobacz gdy przytaczamy czyjes poglady, a nie cytujemy dokladnie

5.8. Elementy graficzne

Umiejetnie i z umiarem zastosowane elementy graficzne stanowig urozmaicenie pracy.

Grafika w pracy to rysunki (zdjgcia), tabele, schematy, diagramy, wykresy. Stosuje si¢ ja

w celu syntetycznego przedstawienia dluzszego opisu lub wywodu albo zilustrowania

jakiego$ fragmentu pracy.

Elementy graficzne odnoszgce si¢ do danego rozdziatu lub podrozdzialu nalezy

rozmieszcza¢ w miejscach adekwatnych do tekstu gléwnego. Nalezy jednak unikaé

rozmieszczania wigcej niz jednego elementu graficznego na jednej stronie. Elementy

graficzne odnoszace si¢ do catosci pracy oraz elementy zajmujace powierzchni¢ wigksza niz
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jedna strona (np. duze tabele, schematy, mapy, itp.) nalezy zamieszcza¢ w zalgcznikach,

a w tekscie stosowac odsyltacze, np. (rys. 1).

Przy zamieszczaniu elementéw graficznych istotng role odgrywa wtasciwy ich opis.

Przyjeto, ze tytut elementu graficznego podaje si¢ nad nim tekstem wyjustowanym:

Rys. 1. Tytut rysunku

ZBIOR
X
SKEADNIK SKELADNIK SKEADNIK
A B C

Zrédto: 1. Nazwisko autora, Tytul zrédta, Miejsce i rok wydania, strona.

Pod kazdym elementem nalezy poda¢ zrédlo, z ktérego zostal on zaczerpnigty.
W przypadku, gdy element taki zostat opracowany samodzielnie przez autora pracy, nalezy

podac na jakiej podstawie, np.:

Tab. 1. Tytut tabeli

Lp. | Wyszczegdlnienie Mos¢ (%)
1. Skladnik A 50
2. Sktadnik B 20
3. Sktadnik C 30

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie ................

Szczegblnym elementem graficznym sg wykresy. W edytorach tekstu wykresy tworzy
si¢ na podstawie danych umieszczonych w odpowiedniej tabeli. Cytujac wykres opracowany
przez innego autora czesto trzeba podobny wykres wykona¢ samodzielnie na podstawie
zawartych w nim danych. W takim przypadku mozna go potraktowa¢ jako opracowanie

wtlasne na podstawie cytowanego zrédta, np.:
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Wyk. 1. Tytul wykresu

IS
o

N W W
a o O

™

y(x) [Jednostka]
S o

/
0 2 4 6 8
X vy [jednostka]

o o

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie: 1. Nazwisko autora, Tytut zrédta, Miejsce i rok

wydania, strona.

5.9. Bibliografia pracy dyplomowej

Bibliografia pracy dyplomowej obowigzkowo powinna zawiera¢ wszystkie materiaty,
ktore zostalty wykorzystane w trakcie opracowywania i pisania pracy dyplomowej i zostaty
umieszczone w przypisach do poszczegdlnych rozdziatéw. Ponadto mozna réwniez
zamieszcza€ pozycje literatury, ktére nie zostaty bezposrednio wykorzystane w pracy, ale ich
poznanie przyczynito si¢ do poszerzenia wiedzy autora w dziedzinach zwigzanych z tematem
jego pracy dyplomowej. Generalnie bibliografi¢ dzieli si¢ na trzy zasadnicze grupy: literature

przedmiotu, akty prawne i dokumenty oraz inne materiaty informacyjne.:

Literatura przedmiotu dotyczaca dziedzin i zjawisk zwigzanych bezposrednio lub
posrednio z tematem pracy dyplomowej obejmuje druki zwarte (ksigzki), rozdziaty w pracach
zbiorowych, artykuty zamieszczone w periodykach naukowych oraz artykuly prasowe.
W bibliografii pozycje te nalezy zamieszcza¢ w kolejnosci alfabetycznej wedlug nazwisk

autorO6w przy czym nie numeruje si¢ poszczeg6lnych pozycji bibliografii w danej grupie.
Przyktady:
* Druki zwarte (ksigzki):

Bartoszewicz T., GATT a miedzynarodowa polityka handlowa, Wyd. Ekonomiczne,
Warszawa 1988.

Latoszek E., M. Proczek M., Organizacje miedzynarodowe. Zatozenia, cele,
dziatalnos¢, PWN, Warszawa 2001.

Ludwikowski R., Handel miedzynarodowy, Wyd. C.H. Beck, Warszawa 2006.
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Symonides J. (red.), Organizacja Narodow Zjednoczonych. Bilans i perspektywy,
PWN, Warszawa 2006.
* Rozdzialy w pracach zbiorowych, artykuly w periodykach naukowych oraz artykuty

prasowe:

Grodecka S., Wptyw cztonkostwa w WTO na polityke gospodarczq Chin, Zeszyty
Naukowo-Teoretyczne PWSBiA nr 4(26)2007/1(27)2008.

Kawecka-Wyzykowska E, Rola GATT w rozwoju handlu miedzynarodowego, [w:]
Kaczurba J., Kawecka-Wyrzykowska E. (red.), Polska w WTO, Wyd. IKC, Warszawa
2002.

Parker R. P., Dispute Settlement In the GATT and the Kanada-U.S. Free Trade
Agrement, Journal of the World Trade 1989, nr 3.

Paszkowski K., Stepien A., Mechanizm rozstrzygania sporéw Swiatowej Organizacji
Handlu jako szczegolny rodzaj arbitrazu, Zeszyty Naukowo-Teoretyczne PWSBiA
nr 3(25)2007.

Zielinski R., Posterunki policji zaczng znika¢ po wyborach, ,Dziennik Gazeta
Prawna”, nr 89 z dnia 10 maja 2011 r.

Akty prawne i dokumenty dotyczace tematu pracy dyplomowej i wykorzystane
w przypisach zamieszczamy zgodnie z ich hierarchia waznoSci podajac réwniez

wydawnictwo lub adres strony internetowej, na ktérej sa one dostepne.

Przyktady:
* Ratyfikowane przez Polske umowy mi¢dzynarodowe:

Porozumienie ustanawiajgce Swiatowg Organizacje Handlu (WTO) sporzgdzone
w Marakeszu dnia 15 kwietnia 1994 r., Dz. U. 1995 r. nr 98, poz.483.

» Ustawy, rozporzadzenia, zarzgdzenia, itp.:
Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 roku o Panstwowej Strazy PozZarnej

(tekst jednolity Dz. U. 2009 r. nr 12, poz. 68).

Ustawa 7z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej
(tekst jednolity Dz. U. 2002 r. nr 147, poz. 1229 z p6zn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 grudnia 1999
roku w sprawie szczegotowych zasad organizacji krajowego systemu ratowniczo-
gasniczego, Dz. U. 2000 r. nr 111, poz. 1311.

Inne materialy informacyjne obejmuja wszelkiego rodzaju materiaty nie bedace aktami

prawnymi, dokumentami ani pozycjami literatury przedmiotu a stanowigce zrédto informacji

wykorzystanych w pracy dyplomowej. Sa to réznego rodzaju biuletyny, broszury i ulotki
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informacyjne, notatki stuzbowe, a takze informacje zawarte na stronach internetowych nie

bedace artykutami.

Przyktady:

Biuletyn Informacyjny PZW, nr 23/2004.

Informacja dotyczaca budzetu WTO w roku 2009 dostgpna na stronie internetowej
WTO, www.wto,org, (12.09.2009).

Przy korzystaniu ze zrédet internetowych nalezy zwréci¢ uwage, ze sama strona internetowa
nie jest zrédlem informacji, a stanowi co§ w rodzaju biblioteki, w ktérej umieszczone sg
ré6znego rodzaju informacje mogace stanowi¢ material zrédlowy nadajacy si¢ do
wykorzystania przy opracowaniu i pisaniu pracy dyplomowej. Btedem czesto spotykanym
jest podawanie w bibliografii samych adreséw stron internetowych. Przed adresem
internetowym powinno okresla¢ si¢ wigc czego dotyczy dana informacja oraz kiedy i na

stronie jakiej instytucji byta ona dostepna .
6. ORGANIZACJA I PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Egzamin dyplomowy jest waznym wydarzeniem w zyciu szkoty 1 studentow.
Dlatego tez powinien by¢ starannie przygotowany pod wzgledem merytorycznym
i organizacyjnym oraz mie¢ uroczystg oprawe. Przed egzaminem nalezy przygotowac
wymagang dokumentacj¢ studentdw i niezbedne druki. Miejsce prowadzenia egzaminu
powinno mie¢ odpowiedni wystrdj. Nalezy takze zapewni¢ pomieszczenia dla studentéw
oczekujacych na egzamin. Natomiast uroczysta oprawa egzaminu powinna polega¢ na
przestrzeganiu przyjetych w uczelni procedur, schludnych ubioréw uczestnikéw egzaminu

oraz na utrzymaniu zyczliwej atmosfery tego wydarzenia.
6.1. Opinie i recenzje

Po zazwyczaj rocznej wspolpracy studenta z kierownikiem naukowym i napisaniu
catosci pracy dyplomowej student oddaje prace celem wystawienia opinii. Jesli kierownik nie
ma istotnych uwag, podejmuje decyzje o przyjeciu pracy, co potwierdza wlasnorecznym
podpisem. Dopiero teraz student moze ztozy¢ oprawiong prac¢ w dziekanacie.

Przed oddaniem pracy do oprawy nalezy jeszcze raz ja przejrzec i sprawdzic:

— tre$¢ i uktad strony tytutowej;
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czy poszczegdlne rozdziaty rozpoczynajg si¢ od nowej strony;

spis tresci pod katem zgodnos$ci z rozdziatami i podrozdzialami oraz numeracja

stron;

bibliografi¢ — kazda wymieniona w pracy pozycja (przypisy) musi znalez¢ si¢

w bibliografii;
przypisy — odsylacz 1 tekst przypisu na tej samej stronie;
numeracj¢ stron pracy — numeracja ciggta; strony tytutowej nie numerujemys;

czy praca zawiera: streszczenie w jezyku polskim i angielskim; o§wiadczenie
o samodzielnos$ci; o$wiadczenie kierownika naukowego pracy; zgode studenta na

udostepnianie pracy w bibliotece;

praca drukowana jest dwustronnie (numeracja strony u dotu, po $rodku).

Po oddaniu oprawionej i podpisanej przez kierownika pracy nast¢puje ocena pracy

dyplomowej. Wszystkie prace dyplomowe s3 oceniane przez kierownikéw prac

dyplomowych, ktérzy wystawiaja pisemne opinie oraz recenzentéw, wyznaczonych przez

dziekana sposrod pracownikéw naukowych Uczelni (niekiedy spoza Uczelni), ktérzy

przygotowuja recenzje. Do oceny pracy dyplomowej powotuje si¢ jednego recenzenta.

Drugi recenzent wyznaczany jest bardzo rzadko i w sytuacji, gdy pierwszy z recenzentOw

wystawi oceng¢ niedostateczng.

Ocena i recenzja pracy sporzadzana jest na specjalnym formularzu, ktéry zawiera

nastepujace pozycje:

ocena wyboru tematu (np. temat aktualny, wazny, ciekawy, wywotuje wiele pytan,
dotyczy bardzo istotnego zagadnienia jakim jest ... oraz zgodny z kierunkiem
studiéw 1 profilem Uczelni);

struktura pracy (np. przemyslana, odpowiada celowi dociekan, zawiera
wszystkie wymagane elementy, jest prawidlowa, praca stanowi zamknigtg catos¢),
zgodno$¢ merytorycznej zawartosci pracy z jej tytutem;

ocena znajomosci podjetego tematu oraz merytorycznej zawarto$ci pracy
(omoéwienie przyjetej metody badan, przebiegu badan, uzyskanych wynikéw);

ocena wykorzystania literatury przedmiotu oraz doboru bibliografii;
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— ocena strony formalnej pracy (ocena poprawnosci jezyka, poprawnosci

stylistycznej, komunikatywnos$ci pracy oraz strony edytorskiej).

Ocena i recenzja pracy dyplomowej nie moga by¢ tylko formalnym (zdawkowym)
wypelnieniem druku. Zaréwno kierownik pracy jak i recenzent powinien wskazywac na silne
oraz stabe strony pracy dyplomowej. Po dokonaniu bilansu zalet i wad pracy wystawiajg oni,
niezaleznie od siebie, ocen¢ pracy dyplomowej (w skali od 2 do 5). Wystawienie oceny
niedostatecznej przez recenzenta oznacza odrzucenie pracy, a tym samym niedopuszczenie do
egzaminu koncowego. W takim przypadku powotywany jest przez dziekana drugi recenzent.
Jego negatywna ocena powoduje odrzucenie pracy i oddanie studentowi do poprawy.
W przypadku uzyskania pozytywnej oceny i recenzji pracy, student dopuszczony jest do

egzaminu dyplomowego.
6.2. Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

zdanie wszystkich egzaminéw oraz zaliczenie wszystkich przedmiotéw objetych

programem studidéw a takze ztozenie w dziekanacie indeksu w wyznaczonym terminie;

— zlozenie w dziekanacie w wyznaczonym terminie przyjetej i zatwierdzonej przez
kierownika pracy oprawionej w sztywne oktadki pracy dyplomowej, drukowanej
obustronnie. Student sktada w dziekanacie jeden egzemplarz pracy podpisany

wlasnorgcznie przez studenta i przez kierownika pracy;

— wraz z pracg dyplomowa student sktada dwie ptyty CD z nagranym plikiem w formie

PDF 1 WORD (na obydwu plikach);

— karte obiegowa student sktada w dziekanacie wraz z pracg dyplomowa, legitymacje

studenckg sktada w dniu obrony pracy;

uzyskanie pozytywnej oceny i recenzji pracy dyplomowe;j.
6.3. Przebieg egzaminu

Do egzaminu dyplomowego powinno przystapi¢ si¢ w terminie nie dluzszym niz dwa
lata od uzyskania przez studenta absolutorium. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed
Komisja powotang przez dziekana Wydzialu. Komisja jest trzyosobowa i sklada si¢

z przewodniczacego (dziekan lub wskazana przez niego osoba), promotora i recenzenta;
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dopuszcza si¢ uczestniczenie w Komisji innych os6b. Egzamin dyplomowy jest ustny, sktada

si¢ z kilku czeSci 1 przebiega zgodnie z okreSlonym scenariuszem.

Scenariusz egzaminu dyplomowego obejmuje:
— sprawdzenie przez komisj¢ dokumentow dopuszczajacych do egzaminu;
— wejscie dyplomanta (zaprasza kierownik pracy) na sal¢ i przedstawienie si¢ komisji;
— przedstawienie cztonkéw Komisji przez jej przewodniczacego;

— losowanie przez dyplomanta pytan z zakresu wiedzy nabytej podczas studiow oraz
sformutowanie przez przewodniczacego pytania zwigzanego z tematem pracy
dyplomowej — propozycje pytania zglasza kierownik pracy, a akceptuja je lub
modyfikuja pozostali cztonkowie Komisji przed wejsciem dyplomanta na sale

egzaminacyjna;
— przygotowanie si¢ studenta do odpowiedzi (mozliwos¢ robienia notatek);
— udzielanie odpowiedzi przez dyplomanta (kolejnos¢ odpowiedzi dowolna);
— zadanie dodatkowych pytan przez cztonkéw Komisji i odpowiedzi dyplomanta;

— podzickowanie dyplomantowi przez przewodniczacego Komisji i wyjscie dyplomanta

z sali egzaminacyjnej;

— ustalenie przez Komisj¢ oceny z egzaminu dyplomowego oraz ogélnego ostatecznego

wyniku studiéw;

— dokonanie wpisu oceny z egzaminu dyplomowego i ostatecznej oceny ze studiow

w protokole z egzaminu dyplomowego oraz w indeksie;

— zaproszenie dyplomanta i ogtoszenie wyniku przez przewodniczacego Komisji.

6.4. Ocena uzyskana na egzaminie dyplomowym

Koncowa ocena, wpisywana na dyplomie ukonczenia studidow, jest sktadowa oceny
z pracy dyplomowej, sredniej ocen uzyskanych podczas studiéw oraz oceny z odpowiedzi na

pytania egzaminacyjne. Ostateczny wynik studidéw jest suma:

— Y2 $redniej arytmetycznej wszystkich ocen z egzamindw 1 zaliczen

(takze niedostatecznych);

— U $redniej oceny pracy dyplomowej (Srednia z ocen kierownika pracy i recenzenta);
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— Y oceny z egzaminu dyplomowego (srednia z ocen odpowiedzi studenta na
poszczegdlne pytania).
Student konczy studia z 0og6lng oceng wpisang do dyplomu:

— bardzo dobrg (5) gdy ogdélna ocena wynosi 4,51 i wigcej;

— dobrg (4) gdy ogdélna ocena wynosi od 3,51 do 4,50;

— dostateczng (3) gdy ogélna ocena wynosi od 3,0 do 3,50.

Pozytywny wynik egzaminu dyplomowego oznacza uzyskanie dyplomu ukonczenia
studiéow licencjackich/magisterskich oraz tytutu licencjata/magistra. Absolwent otrzymuje

dyplom w terminie jednego miesigca od daty egzaminu.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu lub nieusprawiedliwionego
nieprzystapienia do egzaminu, dziekan wyznacza drugi termin jako ostateczny. Jesli sytuacja
w drugim terminie si¢ powtérzy — dziekan wydaje decyzj¢ o skierowaniu studenta na

powtarzanie ostatniego semestru studiow lub skresla go z listy studentow.
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ZAYL.ACZNIKI
Zatacznik 1

ISTOTA 1 ZNACZENIE PRAC DYPLOMOWYCH

Pojecie pracy dyplomowej

— Praca dyplomowa jest sprawozdaniem z przeprowadzonych
badan.

— Celem pracy dyplomowej jest przedstawienie catosciowej i
uporzadkowanej wiedzy na okreslony temat oraz proba
sformutowania wynikajacych z tego wnioskéw.

Elementy naukowosci prac dyplomowych

— Okreslenie przedmiotu badan czyli tematu 1 tytulu pracy oraz
zagadnien badawczych.

— Sprecyzowanie celu pracy.

— Sformulowanie hipotezy roboczej (w pracy magisterskie;j).

— Ustalenie struktury pracy odpowiadajacej jej celowi.

— Zgromadzenie niezbednej literatury przedmiotu 1 materialéw
zrodtowych.

— Dobér wiasciwych metod i procedur badawczych (w pracy
magisterskiej).

— Respektowanie norm jezyka ojczystego.

— Wysoka kultura wykonania pracy.

— Wiasciwe wykorzystanie elementéw graficznych.

— Maksymalne ograniczenie wszelkiego rodzaju wyliczen i
cytatow.

— Zapewnienie jednolitego tekstu wlasnego studenta.
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Zatacznik 2

ISTOTNE ROZNICE MIEDZY
PRACAMI DYPLOMOWYMI LICENCJACKIMI I MAGISTERSKIMI

PRACA LICENCJACKA PRACA MAGISTERSKA
1 | Tytut pracy 1 | Tytut pracy!
2 | Spis tresci 2 | Spis tresci
3 | Wstep 3 | Wstep
a) | uzasadnienie wyboru tematu pracy a) | uzasadnienie wyboru tematu pracy
b) | cel pracy
¢) | zagadnienia badawcze
b) | cel pracy
d) | hipoteza robocza
e) | metody badawcze
¢) | wprowadzone ograniczenia f) | wprowadzone ograniczenia
d) | wykorzystane materialy (ogdlnie) g) | wykorzystane materiaty (ogdlnie)
e) | krotka charakterystyka rozdzialow h) | krotka charakterystyka rozdziatow
4 | 3 - 4 rozdziaty 4 |4 - 5 rozdzialéw
5 | Zakonczenie 5 | Zakonczenie?
6 | Bibliografia 6 | Bibliografia
7 | Wykazy elementéw graficznych 7 | Wykazy elementow graficznych
8 | Zataczniki, streszczenia, o§wiadczenia 8 | Zataczniki, streszczenia, o§wiadczenia

1 Tytut pracy ambitniejszy (wazny, ztozony, trudny) niz w przypadku tytutu pracy licencjackiej;
2 Mocne nawigzanie do wstgpu.
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HARMONOGRAM

Zatacznik 3

PRZYGOTOWANIA | PISANIA PRACY DYPLOMOWEJ W RAMACH SEMINARIUM DYPLOMOWEGO

RADA WYDZIALU 1) KIEROWNIK 2) RECENZENT 3)
PRACY
| ETAP: Il ETAP: Il ETAP:

OPRACOWANIE KONCEPCJI

POSZUKIWANIA |

Legenda:

PISANIE PRACY

o Temat (tytut) pracy * Poszukiwanie i gromadzenie *  Prace pisarskie

«  Cel pracy literatury przedmiotu oraz innych * Analizy graficzne

«  Uktad pracy materiatow (dokumenty prawne i e Prace techniczne

«  Zagadnienia badawcze urzedowe, prasa itd.) «  Przekazanie pracy do
(w pracach magisterskich) Porzadkowanie materiatow dziekanatu

+  Hipoteza robocza (w Studiowanie i analiza materiatow «  Opinia kierownika pracy
pracach magisterskich) +  Formutowanie wnioskow +  Recenzja pracy

*  Metody badawcze (w »  Weryfikacja zebranych materiatow o  Oswiadczenia
pracach magisterskich) *  Konkretyzacja koncepcji pracy ¢ Przygotowanie do egzaminu

»  Ograniczenia
*  Materialy zrédtowe

*  Nowe pomysty — ol$nienie
* Konsultacje

1) Zatwierdzenie tytutow prac dyplomowych
2) Kierowanie praca studenta (pomoc, konsultacje, przestrzeganie termindw)
3) Pisemna recenzja pracy dyplomowej
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Zatacznik 4

PRZYKEAD FORMULOWANIA TYTULU PRACY DYPLOMOWE]J
ORAZ TYTULOW ROZDZIALOW I PODROZDZIAL.OW

TYTUL PRACY DYPLOMOWE] (zagadnienie giéwne)

Wspdiczesne problemy bezpieczenstwa w nadmorskich osrodkach
wypoczynkowych

TYTULY ROZDZIALOW TYTULY PODROZDZIALOW
(zagadnienia badawcze) (zagadnienia szczegdtowe)

1. Charakterystyka nadmorskich
osrodkéw wypoczynkowych

1.1. Rozmieszczenie i mozliwosci
1.2.  Warunki wypoczynku
1.3. Zagrozenia bezpieczenstwa

2. Wykorzystanie nadmorskich
osrodkéw wypoczynkowych

2.1. Okresy wypoczynkowe
2.2. Popularno$¢ osrodkow
2.3. Stan bezpieczenstwa

3. Metody 1 sposoby zapewniania
bezpieczenstwa

3.1. Ogdlne zasady
3.2. Wykorzystywane sity i1 srodki
3.3. Doswiadczenia z lat ........

4. Kierunki doskonalenia systemu
bezpieczenstwa w osrodkach

4.1.Rozwigzania systemowe
4.2.Zabezpieczenia wewngtrzne
4.3. Dzialalnos¢ Policji

4.4. Informowanie wczasowiczow
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UKEAD WSTEPU I ZAKONCZENIA
PRACY DYPLOMOWE]J

Zatacznik 5

Wstep

uzasadnienie wyboru tematu pracy

cel pracy

zagadnienia badawcze (w pracy magisterskiej)

hipotezy robocze (w pracy magisterskiej)

metody badawcze (w pracy magisterskiej)

wprowadzone ograniczenia (czas, miejsce, problemy)

og0lna charakterystyka wykorzystanych materiatow

ogdlna charakterystyka rozdziatow

Zakonczenie

ustosunkowanie si¢ do catosci pracy

gléwne wnioski z poszczegélnych rozdziatow

rozwigzanie gléwnego problemu

wynik weryfikacji hipotezy (w pracy magisterskiej)

obszarach dalszych badan

stwierdzenie czy cel pracy zostal osiggniety

napotkane trudnosci przy realizacji pracy

przestanie do ewentualnych czytelnikow
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ELEMENTY GRAFICZNE W PRACY DYPLOMOWE]

Zatacznik 6

W tresci pracy dyplomowej:

rysunki (np. struktury organizacyjne)

tabele (np. dane statystyczne)

wykresy (zachodzgce zmiany iloSciowe)

fotografie (obiekty, ludzie, symbole, zdarzenia)
ilustrujace tres¢ poszczegdlnych rozdziatéw pracy

W zatacznikach:

mapy i plany (miejscowosci, sytuacje, zdarzenia)

wzory dokumentéw urzedowych lub prawnych

rysunki ztozonych struktur organizacyjnych (np.
ministerstw, Policji, Sit Zbrojnych RP, Panstwowej
Strazy Pozarnej, itp.)

tabele i wykresy ztozonych sytuacji statystycznych lub
demograficznych

zdjecia sytuacyjne (zwiazane z trescig calej pracy)

zdjecia sprzetu technicznego

tabele danych techniczno-eksploatacyjnych sprzetu
technicznego

schematy systeméw kierowania, tacznosci, informacji,
itp.
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Zatacznik 7
WYZSZA SZKOLA BEZPIECZENSTWA I OCHRONY

im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego z siedziba w Warszawie

Times New Roman, 20, WYDZIAL vev v eeeereeeeeeen Times New Roman,
kapitaliki, pogrubiona , pogrubiona
/ Times New Roman, 16,
Times New Roman, kapitaliki, pogrubiona

12, kapitaliki

Imi¢ 1 nazwisko autora / Times New Roman,
Nr albumu: 18
Times New Roman,
16

Times New Roman,
24, pogrubiona,
malymi literami

Tytul pracy dyplomowej

USTAWIENIE UKEADU STRONY

Marginesy
Gorny: 2,5 cm Dolny: 2,5 cm
Lewy: 3cm Prawy: 2 cm

Praca licencjacka
napisana pod kierunkiem
prof. dr. hab. ...............

Times New Roman, 14
(pelne imi¢ i nazwisko)

. Warszawa 2021

Times New Roman,
14




S

Times New Roman, 12,
kursywa
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Times New Roman,

Wykaz skrétéw w tabelce bez

krawedzi

12
\\\\\\\
SKROT
SKROT
SKROT
SKROT
SKROT
SKROT
SKROT
SKROT
SKROT
SKROT
SKROT
SKROT
SKROT

SKROT

Wykaz skrotow stosowanych w pracy

Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu
Rozwinigcie skrétu

Rozwinigcie skrétu

™~

Times New Roman, 12

Spis tresci w tabelce bez
krawedzi
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1.1.  Tytul podrozdziatu
1.2. Tytul podrozdziatu
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1.3.2. Tytul paragrafu
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Times New Roman,
Wstep 14,

Times New Roman, 12

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

USTAWIENIE AKAPITU W OPCJACH INTERLINII
Akapit

Wecigcia i odstepy
Ogolne
Wyréwnanie: Wyjustowany

Poziom konspektu:  Tekst podstawowy

Wociecia

Zlewej: 0cm Specjalne: Co:

Z prawej: 0 cm Pierwszy wiersz: 1,25 cm
Odstepy

Przed: 12 pkt Interlinia:

Po: 0 pkt 1,5 wiersza
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Times New Roman, 14

1. TYTUL ROZDZIALU PIERWSZEGO —

Times New Roman, 12

1.1. Tytut podrozdziatu

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

(1).

Odsylacz do wzoru Wzory, rysunki, tabele, wykresy
numerowane niezaleznie od numeréw
rozdziatéw i podrozdzialow kolejno
do konca pracy

wz— =1 (D)
ek
Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst.

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (2). Tekst tekst
tekst.

wz— =72 2)
ek
Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst
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tekst tekst tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst (rys. 1.).

Odsytacz do rysunku

Times New Roman, 11,

wyjustowany
Rys. 1. Tytut rysunku
ZBIOR
SKEADNIK SKEADNIK SKEADNIK

Zrédto: (Przyktad:) Opracowanie wiasne na podstawie ................

Times New Roman, 11

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst.

1.2. Tytut podrozdziatu

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (rys. 1.).

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

3 Tekst przypisu (zaleznie od rodzaju).
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Times New Roman, 10. Interlinia: Pojedyncze.
Przypisy koncza sie kropka.

RODZAJE PRZYPISOW
Przypis zrodltowy zwykly:
Ksigzki
R. Ludwikowski, Handel miedzynarodowy, Warszawa 2006, s. 105.
E. Latoszek, M. Proczek, Organizacje miedzynarodowe. Zatozenia, cele, dziatalnos¢, Warszawa 2001, s. 132.
J. Symonides (red.), Organizacja Narodow Zjednoczonych. Bilans i perspektywy, Warszawa 2006, s. 21.
Artykuty w pracach zbiorowych i periodykach

E. Kawecka-Wyzykowska, Rola GATT w rozwoju handlu miedzynarodowego, [w:] J. Kaczurba, E. Kawecka-
Wyrzykowska (red.), Polska w WTO, Warszawa 2002, ss. 25-26.

T. Jodko, Polityka handlowa Unii Europejskiej w kontekscie zasad WTO, Ekonomiczno-informatyczny
kwartalnik teoretyczny nr 7 Wyzszej Szkoty Ekonomiczno-Informatycznej, Warszawa 2006.

Przypis zrédlowy rozszerzony:

Szerzej na temat projektow White’a i Keynesa oraz konferencji w Bretton Woods pisal m.in. R. Ludwikowski
(Handel miedzynarodowy, Warszawa 2006, ss. 51-58).

Przypis polemiczny zwykly:
Por. R. Ludwikowski, Handel miedzynarodowy, Warszawa 2006, s. 105.
Przypis polemiczny rozszerzony:

Podziat procesu rozwigzywania sporéw jest podziatem umownym. W procesie rozjemczym GATT rozrézniano
zasadniczo dwa etapy: pozainstytucjonalny i instytucjonalny. Inny podziat spotka¢ mozna w literaturze
przedmiotu: np. B. Hoekman i M.M. Kostecki rozrézniaja pi¢¢ etapéw, podczas gdy R. Ludwikowski opisuje az
dziesi¢¢ etapéw powolujac si¢ na opis procedur zawarty w Uzgodnieniu (Por. B. Hoekman, M.M. Kostecki,
Ekonomia swiatowego systemu handlu, Wroctaw 2002, s. 82 oraz R. Ludwikowski, op. cit., ss. 95-97). Autorzy
sa przekonani, ze podzial przez nich zaproponowany najlepiej odzwierciedla charakter i przebieg tego procesu.

Przypis dygresyjny:

Chociaz przez caly czas GATT byt formalnie umowa miedzynarodowa, w zaawansowanej fazie swego
funkcjonowania przejawial wiele cech organizacji mi¢edzynarodowej. Funkcje realizowane w jego ramach nie
odbiegaly od funkcji realizowanych przez wyspecjalizowane organizacje mi¢dzynarodowe, a do ich realizacji
powotano state organy.

Przypis odsylajacy:

Zob. European Communities and Certain member States — Large Civil Aircraft, United States & European
Communities, WT/DS 347, www.wto.org/enlish/tratop_e/dispu_e/cases_e, (27.04.2010)).

KOLEJNOSC STOSOWANIA PRZYPISOW
Po raz pierwszy:
R. Ludwikowski, Handel migedzynarodowy, Warszawa 2000, s. 105.
Bezposrednio jeden po drugim:
Ibidem, s. 115. lub: Tamze, s. 115. W_calej pracy stosujemy tylko jedna wersje: tylko polska albo tylko
lacinska

Po raz Kkolejny:
R. Ludwikowski, op. cit., s. 110.  lub: R. Ludwikowski, dz. cyt., s. 110.

Podany za innym autorem:

T. Bartoszewicz, GATT a miedzynarodowa polityka handlowa, Warszawa 1988, s. 17, cyt. za: R. Ludwikowski,
Handel miedzynarodowy, Warszawa 20006, s. 205.




Nowy rozdzial na nowej stronie

2. TYTUL ROZDZIALU DRUGIEGO

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst Tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (tab.1.).

Odsylacz do tabeli
Tab. 1. Tytut tabeli
Lp. | Wyszczeg6lnienie [los¢ (%)
1. Skfadnik A 50
2. Sktadnik B 20
3. Sktadnik C 30

Zrédto: (Przyktad:) Opracowanie whasne na podstawie

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst (wyk.1.).

Odsylacz do wykresu

Wyk. 1. Tytut wykresu

y(x) [iednostka]
S

o

0 2 4 6 8
X [jednostka]

Zrédto: Autor, tytut, wydawnictwo, rok wydania publikacji, strona ...

Dalsze rozdziaty

oy
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Zakonczenie

Tekst podsumowujacy prace [Times New Roman 12] podsumowujacy prace
podsumowujagcy prace podsumowujacy prace podsumowujacy prace podsumowujacy
prace podsumowujacy prace. Tekst podsumowujacy pracge podsumowujacy prace

podsumowujagcy prace podsumowujgcy prace podsumowujgcy prace podsumowujgcy

Times New Roman,
14,

prace podsumowujacy prace.

Tekst podsumowujacy prace podsumowujacy prace podsumowujacy prace
podsumowujagcy prace podsumowujgcy prace podsumowujgcy prace podsumowujgcy
prace. Tekst podsumowujacy prace podsumowujacy prac¢ podsumowujacy prace

podsumowujacy prace podsumowujacy prace podsumowujgcy prace podsumowujacy

prace.

Bibliografia
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Times New Roman, 14

1. Literatura przedmiotu - .
Times New Roman, 12, Interlinia: pojedyncze

a) Druki zwarte (ksigzki):

Bartoszewicz T., GATT a miedzynarodowa polityka handlowa, Wyd. Ekonomiczne,
Warszawa 1988.

Latoszek E., M. Proczek M., Organizacje miedzynarodowe. Zatozenia, cele, dziatalnosé,
PWN, Warszawa 2001.

Ludwikowski R., Handel mi¢dzynarodowy, Wyd. C.H. Beck, Warszawa 2006.

Symonides J. (red.), Organizacja Narodéw Zjednoczonych. Bilans i perspektywy, PWN,
Warszawa 2006.

b) Rozdziaty w pracach zbiorowych i artykuty w periodykach naukowych i prasie:
Grodecka S., Wplyw cztonkostwa w WTO na polityke gospodarczg Chin, Zeszyty
Naukowo-Teoretyczne PWSBIiA nr 4(26)2007/1(27)2008.

Kawecka-Wyzykowska E, Rola GATT w rozwoju handlu miedzynarodowego, [w:]
Kaczurba J., Kawecka-Wyrzykowska E. (red.), Polska w WTO, Wyd. IKC, Warszawa
2002.

Parker R. P., Dispute Settlement In the GATT and the Kanada-U.S. Free Trade Agrement,
Journal of the World Trade 1989, nr 3.

Paszkowski K., Stepien A., Mechanizm rozstrzygania sporéw Swiatowej Organizacji
Handlu jako szczegolny rodzaj arbitrazu, Zeszyty Naukowo-Teoretyczne PWSBiA
nr 3(25)2007.

Zielinski R., Posterunki policji zaczng znikaé po wyborach, ,,Dziennik Gazeta Prawna”,
nr 89 z 10 maja 2011 r.

2. Akty prawne 1 dokumenty
a) Ratyfikowane umowy mi¢dzynarodowe:

Porozumienie ustanawiajgce S'wiatowq Organizacje Handlu (WTO) sporzgdzone
w Marakeszu dnia 15 kwietnia 1994 r., (Dz. U. 1995 r. nr 98, poz.483).

b) Ustawy, rozporzadzenia, zarzadzenia, itp.:

Ustawa 7z dnia 24 sierpnia 1991 roku o Panstwowej Strazy PozZarnej (tekst
jednolity Dz. U. 2009 r. nr 12, poz. 68).

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 grudnia 1999
roku w sprawie szczegoétowych zasad organizacji krajowego systemu ratowniczo-
gasniczego (Dz. U. 2000 r. Nr 111, poz. 1311).

3. Inne (Materiaty robocze i informacyjne instytucji, informacje internetowe, itp.)

Biuletyn Informacyjny PZW, Nr 23/2004.

Informacja dotyczaca budzetu WTO w roku 2009 dostgpna na stronie internetowej WTO,
www.wto,org, (12.09.2009).
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Spisy w tabelce bez krawedzi

Times New Roman, 12

Tab. 1.
Tab. 2.
Tab. 3.
Tab. 4.
Tab. 5.
Rys. 1.
Rys. 2.
Rys. 3.
Rys. 4.
Rys. 5.
Wyk. 1. Tytul wykresu
Wyk. 2. Tytul wykresu
Wyk. 3. Tytul wykresu
Wyk. 4.  Tytul wykresu
Wyk. 5.  Tytul wykresu
Wyk. 6.  Tytul wykresu
Wyk. 7. Tytul wykresu
Wyk. 8. Tytul wykresu

Times New Roman, 14

Spis tabel

45

Strona

Tytul tabeli ...ooovoi
Tytul tabell .....ooei
Tytul tabell .....ooei
Tytul tabeli ....oovoi
Tytul tabeli ....ovoi

Strona

Tytul rysunku ..o
Tytul rysunku ...
Tytul rysunku ...
Tytul rysunku ..o
Tytul rysunku ..o

Strona




Times New Roman, 14

Times New Roman, 12

ZALtACZNIKI

T~

Times New Roman, 20

Times New Roman, 14

Tytut zatagcznika

\ZALACZNIK 1

Tekst zalgcznika tekst zatgcznika tekst zatacznika tekst zatgcznika tekst zatacznika.

Tekst zatacznika tekst zatgcznika tekst zalacznika tekst zatgcznika tekst zatgcznika. Tekst

zalacznika tekst zatacznika tekst zatgcznika tekst zatacznika tekst zatgcznika. Tekst

zalacznika tekst zatacznika tekst zatgcznika tekst zatacznika tekst zatgcznika. Tekst

zalacznika tekst zatgcznika tekst zatgcznika tekst zalacznika tekst zatgcznika.

Tekst zalgcznika tekst zatgcznika tekst zatagcznika tekst zatgcznika tekst zatacznika.

Tekst zatacznika tekst zatgcznika tekst zalacznika tekst zatgcznika tekst zalgcznika. Tekst

zalacznika tekst zalacznika tekst zalacznika tekst zatgcznika tekst zatacznika.
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Streszczenie pracy w jezyku polskim o
objetosci okolo 800-1000 znakéw (ze
spacjami)

Times New Roman, 14

STRESZCZENIE Times New Roman, 12

Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst
streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia.
Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst
streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia.
Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst
streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia.
Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst
streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia.

Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia.

Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst
streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia.
Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst
streszczenia tekst streszczenia. Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia.

Tekst streszczenia tekst streszczenia tekst streszczenia.
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Streszczenie pracy w jezyku angielskim o
objetosci okoto 800-1000 znakéw (ze
spacjami)

Times New Roman, 14

SUMMARY Times New Roman, 12

Summary text summary text summary text summary text summary text. Summary
text summary text summary text summary text summary text. Summary text summary text
summary text summary text summary text. Summary text summary text summary text
summary text summary text. Summary text summary text summary text summary text
summary text. Summary text summary text summary text summary text summary text.
Summary text summary text summary text summary text summary text. Summary text
summary text summary text summary text summary text. Summary text summary text

summary text summary text summary text.

Summary text summary text summary text summary text summary text. Summary
text summary text summary text summary text summary text. Summary text summary text
summary text summary text summary text. Summary text summary text summary text
summary text summary text. Summary text summary text summary text summary text

summary text

Times New Roman, 12

(Temat pracy w jezyku angielskim)

48



Times New Roman, 14

Times New Roman, 12

Oswiadczenie autora pracy
Swiadom odpowiedzialnosci prawnej o§wiadczam, ze niniejsza praca dyplomowa
zostala napisana przeze mnie samodzielnie oraz, ze nie zawiera tresci uzyskanych

w sposOb niezgodny z obowigzujacymi przepisami.

Oswiadczam ponadto, ze niniejsza praca jest identyczna z zalaczong wersja

elektroniczna.

Data...........c..oeen. Podpis autora pracy .......................

Oswiadczenie kierownika pracy
Oswiadczam, ze niniejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem oraz,

ze spetnia ona warunki do przedstawienia w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego.

Data.................. Podpis kierujacego pracg ................

Zgoda autora na udostepnienie pracy w bibliotece

(miejscowosc¢ i data)

(numer albumu)

Wyrazam zgode¢ na udostepnianie mojej pracy dyplomowej pt. ........ccevevvennenn...
....................................................................................... w  bibliotece
Wyzszej Szkoty Bezpieczenstwa i Ochrony im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego z siedziba

w Warszawie.

Podpis autora ...

49



